CURSO TECNICO DE CONTABILIDADE

PORTARIA N.2 914/2005, DE 26 DE SETEMBRO

CARACTERISTICAS GERAIS

Nivel lll (Equivaléncia ao 122 Ano)

PLANO CURRICULAR

Area de Formagido Contabilidade e Fiscalidade

Saida Profissional Técnico de Contabilidade

Componentes de Formagao

Total de Horas

Portugués 320
Lingua Estrangeira 220
Sdcio-Cultural Area de Integracio 220
TIC 100
Educagdo Fisica 140
Cientifica Matemitica 300
Economia 200
Contabilidade Geral e 600
Analitica
Direito das Organizagdes 240
Técnica Calculo Financeiro e 120
Estatistica Aplicada
Organizagao e Gestdo 220
Empresarial
Formagdao em Contexto de
2
Trabalho 420
Carga Horéria Total/Curso 3100

PERFIL DE SAIDA

Descricao Geral

O/A Técnico/a de Contabilidade é o/a profissional
gue, no dominio dos procedimentos e técnicas
adequadas bem como das normas de seguranca,
higiene, salde e ambiente, organiza e efectua o
registo e o tratamento de dados contabilisticos das
organizacOes, empresas ou servicos publicos,
nomeadamente prepara, organiza, classifica e arquiva
documentos, regista operacgdes contabilisticas e
recolhe dados para a elaboragdo de relatdrios
econdmico-financeiros.

Actividades Principais

1.0rganizar e classificar os documentos contabilisticos
das organizacOes;

2. Efectuar o registo das operac¢des contabilisticas da
empresa ou servico publico, ordenando os
movimentos pelo débito e crédito nas respectivas
contas, de acordo com a natureza do documento,
utilizando aplicag¢Ges informaticas e documentos e
livros auxiliares e obrigatorios;

3. Contabilizar as opera¢des da empresa ou servigo
publico, registando débitos e créditos;

4. Preparar, para a gestdao da empresa ou servigo
publico, a documentagdo necessaria ao cumprimento
das obrigac¢Oes legais e ao controlo das actividades;

5. Recolher dados necessarios a elaboracdo, pela
gestao, de relatdrios periddicos da situagdo
econdmico-financeira da empresa ou servico publico.

6. Organizar e arquivar todos os documentos relativos
a actividade contabilistica.




